
(Anleitung mit rechtlichen Rahmenbedingungen bis Steuererklärung 2025) 



Registrierung im ELSTER Online Portal 
als Organisation

2       Eileen Henning
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1.1 www.elster.de → Benutzerkonto erstellen

http://www.elster.de/
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1.2 Auswahl Benutzerkontoart
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1.3 Auswahl Bundesland und Eingabe der Steuernummer der Organisation 
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1.4 Namen der Organisation eintragen 
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1.5 Angabe der Kontaktdaten als Ansprechpartner der Organisation 
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1.6 Benutzernamen für das Konto festlegen  
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1.7 Auswahl der Sicherheitsfrage und Eintragung der passenden Antwort 
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1.8 Überprüfungsseite zu den eingetragenen Angaben
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1.9 Sicherheitstest 
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1.10 Verifizierung der E-Mail-Adresse 
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2.0 Identitätsprüfung per Brief bestätigen
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2.1 Versendung der Aktivierungsdaten
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2.2 Erhalt der Aktivierungs-ID per E-Mail



16       Eileen Henning

2.3 Erhalt des Aktivierungs-Cods per Post
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2.4 Erhalt des Aktivierungs-Cods per Post
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2.5 Benutzerkonto aktivieren
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2.6 Auswahl Identifikation mit Brief
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2.7 Eingabe der Aktivierungsdaten
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2.8 Positive Rückmeldung über Benutzerkontoerstellung
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3.0 Auswahl des Zugangsschlüssels
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3.0 Auswahl des Zugangsschlüssels
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3.1 Passwort für die Zertifikatsdatei festlegen
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3.2 Download der Zertifikatsdatei
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4.0 Erstmaliges Login & Abschluss der Registrierung



Welche Voraussetzungen gelten für die Nutzung der Musteranleitung zur Erstellung der 

Körperschaftsteuererklärung und den Nachweis der Gemeinnützigkeit?

Adressaten der Musteranleitung

(Vereine mit Turnusprüfung (in der Regel 3 Jahre) 

und ohne zeitnahe Mittelverwendungspflicht)

• Verein mit gemeinnützigen, mildtätigen und/oder kirchlichen Zwecken („gemeinnütziger Verein“)

• Einnahmen aus wirtschaftlichen Geschäftsbetrieben (steuerpflichtige wirtschaftliche 

Geschäftsbetriebe und Zweckbetriebe) maximal 45.000 Euro

Beispiele

• Feste und gesellige Veranstaltungen (Osterfeuer, Sommerfest, etc.)

• Verkauf von Speisen und Getränken

• kurzfristige Vermietung von Vereinsräumen an wechselnde Nutzer

• sportliche und/oder kulturelle Veranstaltungen

• keine Pflicht zur zeitnahen Mittelverwendung (Gesamteinnahmen maximal 100.000 Euro) 



Aufruf von Mein ELSTER und Login

• Geben Sie bitte in Ihrem 

Browser folgende Adresse 

ein:

 www.elster.de

• Login mit Zertifikatsdatei

und Passwort



Steuererklärung erstellen 

• Auswahl der Kategorie 

„Formulare & Leistungen“

und

• Unterpunkt „Alle Formulare“

1 Formularauswahl



Steuererklärung erstellen 

Auswahl Körperschaftsteuererklärung

  (KSt 1)



Steuererklärung erstellen 

• Wählen Sie das Jahr aus, für welches Sie 

die Erklärung erstellen möchten

(das letzte Jahr des in der Regel 3 Jahre 

umfassenden Prüfungsturnus (2024 bei 

Prüfungsturnus 2022-2024))

• Über die Schaltflächen             bzw.     

        gelangen Sie immer zum 

nächsten Schritt

2 Vorbereitung ➢ Hinweis:

Bei Bedarf erhalten Sie auch im verlinkten

Leitfaden „Mein ELSTER für Vereine“ der

Finanzverwaltung Nordrhein-Westfalen 

ausführliche weitere Informationen.

(Abbildungen beziehen sich auf die Steuererklärung 2024.

Die Erklärung 2025 ist voraussichtlich ab dem 25. März 2026 verfügbar.)



Steuererklärung erstellen 

Auswahl eines bereits vorhandenen 

Formulars zur Datenübernahme oder 

Fortfahren ohne Datenübernahme

(z. B. bei der erstmaligen Nutzung von 

www.elster.de)



Steuererklärung erstellen 

• Auswahl der erforderlichen Vordrucke

 Hauptvordruck (KSt 1)

            und

      Anlage Gem

(vorausgewählte

Anlage ZVE kann per Klick entfernt werden)

• Über die Schaltfläche

kann die Auswahl im weiteren Verlauf 

jederzeit angepasst werden



Steuererklärung erstellen 

3 Eingaben im Hauptvordruck KSt 1

Angaben zur Steuernummer

• Auswahl des Landes Thüringen

und

• Eingabe der Steuernummer des Vereins



Steuererklärung erstellen 

Übersicht und Navigation durch den 

Hauptvordruck KSt 1



Steuererklärung erstellen 

Allgemeine Angaben

• Name des Vereins

• Wirtschafts-Identifikationsnummer

(sofern bereits vergeben)

• Ort der Geschäftsleitung

(regelmäßig Ort der Geschäftsstelle am 

Vereinssitz oder Wohnsitz des 

Vorstandsvorsitzenden)

• Ort des Sitzes (geregelt in der Satzung)



Steuererklärung erstellen 

Fortsetzung Allgemeine Angaben

Wählen Sie die Rechtsform des Vereins aus:

„eingetragener Verein“

oder

„Verein ohne Rechtspersönlichkeit“

(wenn der Verein nicht im Vereinsregister 

eingetragen ist)

 

(Die Angaben im nächsten Punkt können ausgelassen werden.)



Steuererklärung erstellen 

Angaben zur Steuerbefreiung

• Angabe Rechtsgrundlage der Steuerbefreiung

„Nr. 9 – Gemeinnützige, mildtätige oder 

kirchliche Zwecke“ über die Auswahlliste

und

• Bestätigung der vollumfänglichen Befreiung 

von der Körperschaftsteuer

(weil keine Besteuerung eines 

steuerpflichtigen wirtschaftlichen 

Geschäftsbetriebs erforderlich ist)

 

(Die anschließenden Angaben können ausgelassen werden.

Es sind erst wieder Angaben zum Punkt 9 „Angaben zu Belegen“ erforderlich.) 



Steuererklärung erstellen 

Belegnachreichung und Vordruckwechsel

• Geben Sie an, dass neben der 

Steuererklärung zusätzliche Belege an das 

Finanzamt übermittelt werden, weil zum 

Nachweis der Gemeinnützigkeit zusätzliche 

Belge erforderlich sind

(Darstellung der erforderlichen Belege und der 

Übersendung über Mein ELSTER gesondert)

• Mit Klick auf die Schaltfläche

gelangen Sie zur Anlage Gem

 



Steuererklärung erstellen 

4 Eingaben in der Anlage Gem

Übersicht und Navigation durch die Anlage Gem



Steuererklärung erstellen 

Allgemeine Angaben

• Benennung des in der Regel 3 Jahre 

umfassenden Prüfungszeitraums

(2022 – 2024 bei Steuererklärung 2024)

und

• Angabe der steuerbegünstigten Förderzwecke 

des Vereins

(Auswahl kirchliche bzw. mildtätige Zwecke 

und Angabe von allen verfolgten 

gemeinnützigen Zwecken über die 

Auswahlliste)



Steuererklärung erstellen 

Fortsetzung der allgemeinen Angaben

• Angabe des Datums der aktuell gültigen 

Satzung und ob die Satzung dem 

Finanzamt bereits vorliegt oder 

gesondert übermittelt wird

und

• Angabe des Datums des aktuell gültigen 

Beschlusses über die Festsetzung von 

Mitgliedsbeiträgen, Umlagen und 

Aufnahmegebühren und ob der 

Beschluss dem Finanzamt bereits 

vorliegt oder gesondert übermittelt wird



Steuererklärung erstellen 

Gesamteinnahmen

Angabe der im jeweiligen Jahr des 

Prüfungsturnus erzielten Gesamteinnahmen 

aus den einzelnen Bereichen des Vereins

(Ideeller Bereich, Vermögensverwaltung, 

steuerpflichtiger wirtschaftlicher 

Geschäftsbetrieb und Zweckbetrieb)



Steuererklärung erstellen 

Wirtschaftliche Betätigung

Auswahl der Option „Nein“, weil die 

Einnahmen aus wirtschaftlichen Tätigkeiten

(steuerpflichtige wirtschaftliche 

Geschäftsbetriebe und Zweckbetriebe) nicht 

mehr als 45.000 Euro betragen



Steuererklärung erstellen 

Mildtätige Zwecke

• Angabe (sofern Zweck des Vereins), ob 

persönlich und/oder wirtschaftlich 

hilfebedürftige Personen unterstützt wurden

und

• Erklärung über vorliegende 

Aufzeichnungen zur wirtschaftlichen 

Hilfebedürftigkeit der Personen (Einkünfte, 

Bezüge und Vermögen) beim Verein oder 

eine vom Finanzamt erteilte Befreiung von 

der Nachweisverpflichtung

(Die anschließenden Angaben können ausgelassen werden.

Es sind erst wieder Angaben zum Punkt 10 „Nicht in Erfüllung des 

Satzungszwecks geleistete unentgeltliche Zuwendungen“ erforderlich.) 



Steuererklärung erstellen 

Unentgeltliche Zuwendungen an Mitglieder 

und Prüfung der Eingaben

• Treffen Sie eine Aussage, ob an 

Mitglieder oder Dritte unentgeltliche 

Zuwendungen (außerhalb der 

Verwirklichung steuerbegünstigter 

Zwecke) geleistet wurden. Die Angabe 

mit „Ja“ oder „Nein“ ist zwingend 

erforderlich. Bejahendenfalls sind 

weitere Angaben zum 

Zuwendungsgrund und den geleisteten 

Beträgen erforderlich.

• Mit Klick auf die Schaltfläche

prüft das Programm fehlende und 

unschlüssige Angaben

(Die ggf. vom Programm automatisch hinzugefügte Anlage ZVE kann

über die Schaltfläche                              gelöscht werden!) 



Steuererklärung erstellen 

Prüfung von Fehlermeldungen und Hinweisen

Prüfen Sie ggf. vorhandene Fehlermeldungen 

und beachten Sie angezeigte Hinweise

(z. B. die Erinnerung an die im Allgemeinen 

separat einzureichenden Unterlagen (die 

relevanten Unterlagen für die Adressaten 

der Musteranleitung sind bei der 

nachfolgenden Belegübermittlung 

gesondert aufgeführt). 

5 Prüfung der Eingaben und Absenden der Steuererklärung



Steuererklärung erstellen 

Abschließende Kontrolle der 

Erklärungsdaten und Absenden

Prüfen Sie die Übersicht mit den 

Erklärungsdaten, nehmen ggf. erforderliche 

Korrekturen vor und übermitteln Sie die 

Steuererklärung über die Schaltfläche



Übermittlung der Unterlagen zum 

Nachweis der Gemeinnützigkeit

• Auswahl der Kategorie 

„Formulare & Leistungen“

und

• Unterpunkt „Alle Formulare“

1 Formularauswahl und Datenübernahme



Übermittlung der Unterlagen zum 

Nachweis der Gemeinnützigkeit

• Auswahl „Belegnachreichung zur 

Steuererklärung“ in der Kategorie

„Anträge und Nachrichten“

und

• Start des Formulars über die

Schaltfläche 



Auswahl eines bereits vorhandenen 

Formulars zur Datenübernahme oder 

Fortfahren ohne Datenübernahme

(z. B. bei der erstmaligen Nutzung von 

www.elster.de)

Übermittlung der Unterlagen zum 

Nachweis der Gemeinnützigkeit



Übermittlung der Unterlagen zum 

Nachweis der Gemeinnützigkeit

2 Eingaben im Formular

Angaben zur Steuernummer

• Wahl der Option Steuernummer

• Auswahl des Landes Thüringen

und

• Eingabe der Steuernummer des Vereins



Übermittlung der Unterlagen zum 

Nachweis der Gemeinnützigkeit

• Angabe nicht natürliche Person über die 

Auswahlliste

und

• Eingabe des Vereinsnamens

(Die anschließenden Angaben können ausgelassen werden.

Es sind erst wieder Angaben zum Punkt 4 „Ihre Belege“ erforderlich.) 



Übermittlung der Unterlagen zum 

Nachweis der Gemeinnützigkeit

• Angabe des Jahres, für das Belege 

übermittelt werden

• Eingabe der Übermittlungsnachricht

• Auswahl der Steuererklärung, für die die 

Belege übermittelt werden



Übermittlung der Unterlagen zum 

Nachweis der Gemeinnützigkeit

➢ Mindestunterlagen zum Nachweis der Gemeinnützigkeit bei Vereinen mit Turnusprüfung und ohne 

zeitnahe Mittelverwendungspflicht

• eine nach Tätigkeitsbereichen (Ideeller Bereich, Vermögensverwaltung, Zweckbetrieb, steuerpflichtiger 

wirtschaftlicher Geschäftsbetrieb) gegliederte Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

• Geschäfts- und Tätigkeitsberichte (ggf. auch Protokolle von Mitgliederversammlungen, die Auskunft über 

die Tätigkeiten im Prüfungszeitraum geben)

(jeweils für alle Prüfungsjahre)

• eine Vermögensaufstellung zum 31.12. des letzten Jahres des Überprüfungszeitraums 

• aktuelle Satzung und Beschluss über Mitgliedsbeiträge, Umlagen und Aufnahmegebühren (soweit dem 

Finanzamt nicht bereits vorliegend)



Übermittlung der Unterlagen zum 

Nachweis der Gemeinnützigkeit

• Laden Sie die Belege zum Nachweis der 

Gemeinnützigkeit in das Formular und 

benennen Sie diese

• Mit Klick auf die Schaltfläche

prüft das Programm fehlende und 

unschlüssige Angaben

➢ Hinweise zu den Dateieigenschaften:

• Dateityp: PDF oder XML

• Seitenanzahl PDF-Dokument: höchstens 100

• Dateigröße je Anhang: maximal 10 MB 

• Anzahl der Anhänge: maximal 20

• Gesamtgröße der Anhänge: 36,91 MB



Prüfung von Fehlermeldungen und Hinweisen

Prüfen Sie ggf. vorhandene Fehlermeldungen 

und beachten Sie angezeigte Hinweise

3 Prüfung der Eingaben und Absenden des Formulars

Übermittlung der Unterlagen zum 

Nachweis der Gemeinnützigkeit



Abschließende Kontrolle der angegebenen 

Daten und Absenden

Prüfen Sie die Übersicht mit den eingegebenen 

Daten, nehmen ggf. erforderliche Korrekturen 

vor und übermitteln Sie das Formular über die 

Schaltfläche

Übermittlung der Unterlagen zum 

Nachweis der Gemeinnützigkeit



Weitere Informationen und Kontaktdaten

Weitere Informationen und die Kontaktdaten der Ansprechpartner für Vereine in den 

Finanzämtern finden Sie auf den Seiten der Thüringer Finanzämter unter

finanzamt.thueringen.de


	Folie 1
	Folie 2: Registrierung im ELSTER Online Portal  als Organisation
	Folie 3
	Folie 4
	Folie 5
	Folie 6
	Folie 7
	Folie 8
	Folie 9
	Folie 10
	Folie 11
	Folie 12
	Folie 13
	Folie 14
	Folie 15
	Folie 16
	Folie 17
	Folie 18
	Folie 19
	Folie 20
	Folie 21
	Folie 22
	Folie 23
	Folie 24
	Folie 25
	Folie 26
	Folie 27
	Folie 28
	Folie 29
	Folie 30
	Folie 31
	Folie 32
	Folie 33
	Folie 34
	Folie 35
	Folie 36
	Folie 37
	Folie 38
	Folie 39
	Folie 40
	Folie 41
	Folie 42
	Folie 43
	Folie 44
	Folie 45
	Folie 46
	Folie 47
	Folie 48
	Folie 49
	Folie 50
	Folie 51
	Folie 52
	Folie 53
	Folie 54
	Folie 55
	Folie 56
	Folie 57
	Folie 58
	Folie 59

